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DGCONALEP

Nombre y descripción

Capacitación Laboral (Servicios de Capacitación en diferentes áreas laborales que ofrece Conalep a los sectores público, privado o
social)

Es un proceso a través del cual se proporciona capacitación para adquirir, actualizar y desarrollar conocimientos, habilidades y actitudes
para el mejor desempeño de una función laboral o conjunto de ellas.​

Tipo de solicitud:

Servicio

 

Homoclave:

NAY/CONALEP/C/001

 

Plazo de respuesta:

2

¿En qué casos se debe realizar?

Cuando por necesidad de capacitación así lo requiera el interesado.​

Pasos a seguir

1.  Acudir al Plantel al área de Capacitación.
2.  Elegir el curso de su elección.
3. Dependiendo del curso de sus elección, puede aplicar la solicitud de la credencial de elector, para el cotejo de sus datos y se

coloquen de manera correcta en el documento que avala el desarrollo del curso.
4.  Realizar el pago con línea de captura emitida en el plantel de origen.
5.  Entregar el recibo correspondiente en el área de capacitación.
6.  Acudir al curso, considerando mínimo el 80% de asistencia.
7.  Presentar su evaluación.
8.  Recibir su constancia, certificado o diploma, dependiendo de la capacitación recibida.

Fundamento jurídico

El instrumento juridico que avala el desarrollo de actividades de cacpacitación laboral son: Lineamientos para la operación de los servicios
de enseñanza de capacitación y servicios tecnológicos en el Sistema CONALEP.

https://acortar.link/lineamientoscapacitacionconalep



Requisitos

1. Indicar al responsable de capacitación el curso de su elección.

2. Realizar el pago con línea de captura emitida en el plantel de origen.

3. Entregar el comprobante de pago en el área de Capacitación.

4. Cumplir con al menos el 80% de asistencia en el curso.

5. Presentar su evaluación.

6. Recibir constancia, certificado o diploma.

Formas de presentación

Escrito libre

¿Quién debe de realizar el trámite? ¿Qué obtengo?

Público en general (Se proporciona capacitación para personal de
empresas, gobierno, o el publico en general, que requiera adquirir,
actualizar y desarrollar conocimientos, habilidades y actitudes para

el mejor desempeño de una función laboral o conjunto de ellas)

Constancia

Tipo de persona

Ciudadano

Vigencia

Tiene Vigencia: NO

¿Cuánto cuesta?

Costo Mínimo: $ 500.00 --- Máximo: $ 1500.00

Descripción: Pago Por Hora De Capacitación, La Cual Se
Establece De Acuerdo Al Grado De Especialización Del

Curso.

Lugares de Pago: Banco/En Línea/Dependencia

¿Requiere visita de campo?

NO

Criterios de resolución

Cumplimiento de los requisitos del curso requerido.



¿Dónde realizar el trámite?

Oficina Dirección

Dirección General CONALEP
Nayarit

Tepic, Colonia: Jardines de La Cruz, Calle: Loma del
Toro No. 1, CP: 63168

CONALEP Plantel 169 Tepic Tepic, Colonia: Lomas de La Cruz, Calle: Av. de las
Torres, CP: 63037

CONALEP Plantel 257 La
Peñita de Jaltemba

La Peñita de Jaltemba, Colonia: Miravalles, Calle:
Lázaro Cárdenas, CP: 63702

CONALEP Plantel 310 Tepic Tepic, Colonia: Villas de La Cantera, Calle: Topacio,
CP: 63173

CONALEP Plantel 311 Bahía
de Banderas

Mezcales, Colonia: Valle Dorado, Calle: Valle de
Orizaba, CP: 63735

Canales de atención

Presencial

Teléfonos

311 133 4869 311 212 0846 Plantel
169 Tepic

311 129 0020 Plantel
310 Tepic

Funcionario

Nombre Cargo Correo

Lic. Efraín Valdez Arellano CONALEP Subdirector efrainvaldez@nay.conalep.edu.mx

La legalidad, veracidad y la calidad de la información de la presente ficha de trámite es estricta responsabilidad de la dependencia, entidad o
empresa productiva del Estado que la proporcionó al ser autoridad responsable de la gestión del trámite en virtud de sus atribuciones y/o
facultades normativas.


